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' 0 KORZYŚCIACH NAUKOWYCH PEŁNEGO KATALOGOWANIA 
STARYCH BRUKÓW .

Gromadzone w z b io rn lo a o h  dóbr k u l tu ry  s ta r e  d ru k i s tanow ią  
p ie rw szo rzęd n y  m a te r ia ł  źródłow y, k tó ry  z n a jd u je  s i ę  w a fe rz e  ak ­
tywnego z a in te re s o w a n ia  badapzy . P o n ad to , o z ę sto  j e s t  on wyko­
rzystyw any  do oelów p o p u la ry z a o ji  w iedzy , jako  ek sp o n a t w y sta ­
w ienn iczy  lub  Jako m ś te r ia ł  ik o n o g ra f ic z n y .

W ielokierunkow ośó fu n k o ji  deoyduje o kon ieoznośo l w ie lo s t ro n ­
nego opracow ania  katalogow ego o b ie k tu  s ta ro d ru o z n e g o , k tó re  po­
winno d o s ta rc z a ć  c z y te ln ik o w i maksimum wskazówek -  bąe k o n iec z ­
n o śc i s ię g a n ia  po sam dokument źródłow y. Chyba n ie  u leg a  w ą tp l i -  
wośol f a k t ,  że odpow iednie opraoow anie katalogow e s ta re g o  druku 
o g ran io zy  o z ę s to t l iw o ś ć  jego  u d o s tę p n ia n ia , co w r e z u l ta o l e  bę­
d z ie  m iało k o rzy s tn y  wpływ na s ta n  zaohow anla l  z ab o zp le o za n ia  
zb io rów . Szozegółowe opraoow anie o b ie k tu ,  zwane te ż  katalogow a­
niem pełnym -  powinno być wykonywane p rze z  b ib l io te k a rz y  z n a ją -  
oyoh p o trz e b y  w a r s z ta tu  naukowo-badawozego i  t ra k tu ją o y o h  wykony­
waną ozynność jak o  w y sp ec ja lizo w an ą , am bitną praoę o o h a ra k te rz e  
naukowym.

Na w stę p ie  w arto  postaw ić  p y ta n ie ,  ozy na obeonym e ta p ie  z a ­
biegów , do tycząoych  s k ra jn ie  oszozędnego gospodarow ania kadrami 
o ra z  pow lerzohn ią  użytkową pom leszoześ w z b io rn lo ao h  dóbr k u ltu ry  
-  można marzyć o p rze z n a o za n lu  ozasu  praoy b ib l io te k a rz y  na’ nau­
kowe opraoow anie zb iorów , ozy można mówić o rozbudowanyoh k a ta lo ­
gach , j e ś l i  n ie  ma m ie jsc a  na przechowyw anie zbiorów ? . .

V? odpow iedzi nasuwa Bię r e f l e k s j a ,  że w r e z u l ta o ie  k a ta lo g o ­
w ania skróconego i  zw yolęetw a k a rty  fo rm a tu  międzynarodowego -  
w l s t o o i e  i s t n i e j e  obawa upadku b ib l io te k a r s tw a  naukowego o raz  
dość ezybkiego  z w ięk szen ia  s ię  w olnej pow ierzohni magazynowej, na 
sk u te k  p rz y s p ie s z e n ia  p ro o esu  z n is z o z e n ia  znaoznej lio z b y  o b ie k ­
tów zabytkow yoh, w wyniku z b y te c z n e j o z ę s to t l iw o ś o i  u d o s tę p n ia n ia .
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P o n ad to , o o zy w ista  w a rto ść  naukowa wydawania drukiem  ź ró d e ł i n -  
form aoyJnyoh w fo rm ie katalogów  zbiorów  a ta ro d ru o zn y o h , k tó ry o h  
n a tu ra ln y m i au to ram i pow inni być io h  opiekunow ie - u z a s a d n ia  ko­
n iec z n o ść  p o s ia d a n ia  p e łn e j  dokum entaoji ob iek tów .

N in ie jsz y  a r ty k u ł  n ie  m a n a  o e lu  d o s ta ro z a n la  nowej i n s t r u k ­
c j i  ka ta lo g o w an ia  s ta ry o h  druków -  d la te g o  n ie  ustosunkow uje s ię  
k ry ty o z n le  do I n s t r u k o j i  do tąd  opraoowanyob ozy obow lązująoyoh. 
Głównym oelem a r ty k u łu  j e s t  spreoyzow anle pog lądu  a u to ra ,  w Ja k i 
sposób pow inien z o s ta ć  opracowany o b ie k t ,  aby p o w sta ła  Jego p e łn a  
dokuraentaoJa, zaś  k a ta lo g  zbiorów  mógł zaspoko ić  różnorodne ooze- 
k lw an la  posżukuJąoyoh. Reprezentow any w a r ty k u le  punkt w id zen ia  
h is to ry k a  k s ią ż k i  o raz  dośw ladozen la  w ynikające z w le lo l e t ą l e j  
zawodowej p ra k ty k i b i b l i o t e k a r s k i e j . s tanow ią  podstawę form ułow a­
ny oh wniosków.

Zawarte tu  rozw ażan ia  n ie  d o ty czą  obiektów  g ra f io z n y o h , k a r -  
to g ra f io z n y o h  an i muzyoznyoh.

Na ozoło  wysuwa s ię  zag ad n ie n ie  kom pletnośol podstawowychz. .'
elem entów o p isu  katalogow ego, J a k ie  b ib l io te k a r z  pow inien odozy- 
ta ć  z o b ie k tu  opracowywanego. D ruki bywają a u to rs k ie  lub anonimo­
we. Na p o g ran lo zu  obu ty c h  z ja w isk  um ieśoić można p u b llk a o je  opa­
trz o n e  pseudonimem, anagramem, kryptonimem, kryptogramem l t p .  
S p eo ja lne  m lejsoe -  ze w zględu na sprawę a u to rs tw a  form alnego -  
n a le ż y  s i ę , t a k  zwanym drukom urzędowym.

Poza In fo rm ac ją  dotyoząoą a u to rs tw a  p u b l lk a o j i ,  do i s to tn y o h  
n a le ż ą : t y t u ł  d z ie ła ,  m le jsoe  w ydania, d a ta , nazwa d ru k arz a  łu b  
wydawoy. Brak ohoć Jednego z wyżej wymienionych elementów ó p lsu  
podstawowego -  czyn i ten że  niekom pletnym  i  powoduje kon ieczność  
p o c z y n ie n ia  u s ta le ń  w k ie ru n k u  u z u p e łn ie n ia  danyoh. Gdy zawodzi 
p r o s ta  droga i d e n ty f ik a c j i  b ib l io g r a f ic z n e j  o b ie k tu  lub  gdy b ib ­
l i o g r a f i a  n ie  d o s ta ro z y  oozeklwanyoh u z u p e łn ień , opraoowująoerau 
p o z o s ta ją  bad an ia  w łasne .

Do nlezbędnyoh elem entów o p isu  katalogowego z a l lo z a  s ię  rów­
n ie ż  fo rm at b ib l io g ra f ic z n y  1 b ib lio te o z n y  o raz  o k re ś le n ie  o b ję ­
to ś c i  druku, z uw zględnieniem  ln fo rm a o jl o l lu s t r a o J a o h ,  ta b e la o h , 
■n b lio a o h .

tyyżej wymieniony zestaw  ln fo rm a o jl wohodzl do kanonu p o d s ta -  
owego o p isu  katalogow ego. N atom iast w z a k re s ie  ka ta logow ania

pełnego p o z o s ta ją  ln fo rm ao je  o wydrukowanej d e d y k a o ji, o n a n ie ­
sionych  na o b ie k t znakaoh prow enlenoyjnyoh, o występowaniu z a p is ­
ków rękopiśm iennych o raz  ok reślenL e  ro d z a ju  oprawy. -
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W a rto  r o z w a ż y ć  k o l e j n o  w k ła d  p r a o y  b i b l i o t e k a r z a  w u z u p e ł ­
n i a n i e  b r a k u ją o y o h  e le m e n tó w  o p i s u  p o d s ta w o w e g o .

P r z e d e  w s z y s tk im  n a l e ż y  p o d k r e ś l i ć ,  i ż  k a ż d o ra z o w o  -  n a w e t 
w p r z y p a d k u  w y d a n ia  w y r a ź n ie  a u to r y z o w a n e g o  - n a l e ż y  s p r a w d z ić  
( p r z y  pom ooy b i b l i o g r a f i i ,  s ło w n ik ó w  b i o g r a f l o z n y o h ) ,  ozy  w s z y s t ­
k i e  p o s i a d a n e  p r z e z  a u t o r a  I m io n a  z o s t a ł y  p r z y  n a e w le k u  u w z g lę d ­
n i o n e .  P o m in lą o i e  J e d n e g o  z im io n  s t a ł o  s i ę  n i e j e d n o k r o t n i e  
p r z y o z y n ą  r o z d w o j e n i a  lu b  b ł ą d n e g b  p o ł ą o z e n l a  w J e d n ą  r ó ż n y o h  
o s ó b  a u t o r ó w .  W s y t u a o j l  b r a k u  a u t o r a  p u b l i k a c j i , J e ś l i  n i e  
w ó h o d z i w r a o h u b ą  tzw.* a u t o r s t w o  k o r p o r a ty w n e ,  m ożna d o o h o d z ió  
u s t a l e ń  p r z e d e  w s z y s tk im  n a  p o d s t a w ie  a n a l i z y  d o ty o h o z a s o w e g o  
s t a n u  b a d a ń .  >Y p r z y p a d k u  z a i s t n i a ł y o h  r ó ż n l o  w s t a n o w ls k a o h  b a -  
d a o z y  -  n a l e ż y  w h a ś l e  u m ie ś o lć  J a k o  a u t o r a  d o m n iem an eg o  t e g o  
s p o ś r ó d  in n y o h ,  k t ó r e g o  a u t o r s t w o  J e s t  b a r d z i e j  u d o k u m e n to w an e  i  
u z a s a d n io n e  lu b  u z n a n e  z a  n a j p r a w d o p o d o b n i e j s z e .  N a to m ia s t  d l a  
p o z o s t a ł y c h  a u to r ó w  d o m n lem an y o h  (w y k a z a n y o h  w u w a g a o h )  n a l e ż y  
s p o r z ą d z i ć  o d s y ł a c z e .  .7 p r z y p a d k u  b r a k u  r o z s t r z y g n i ę ć  p o z o s t a j o  
s k a t a l o g o w a ć  d r u k  p o d  p ie rw s z y m  w y razo m  t y t u ł u ,  a  w u w ag ao h  z a ­
m i e ś c i ć  w ykaz a u to r ó w  d o m n ie m a n y ch  1 s p o r z ą d z i ć  d l a  n i c h  o d s y ł a -  
o z e .  Gdy b i b l i o g r a f i e  l  h i s t o r i o g r a f i a  n i e  p ro w a d z ą  do u s t a l e ń  -  
a m b itn y  b i b l i o t e k a r z  może p r z e p r o w a d z i ć  b a d a n i a  w ła s n e  -  n a  p o d ­
s t a w i e  a n a l i z y  t r e ś o l  1 k o m p a r a t y s t y k l . U s t a l e n i a  o w a r t o ś o i  
u d o k um en tow an ieJ  h i p o t e z y  n a u k o w e j ( a u t o r y z o w a n e j )  p o w in n y  by ć  
u w id o c z n io n e  n a  k a r c i e  k a t a lo g o w e j  i  p o w in n y  o t r z y m a ć  o d p o w ie d ­
n i e  o d s y ł a c z e .  S z c z e g ó ło w ą  d o k u m e n ta o ją  u s t a l e ń  d o ty o z ą o y o h  a u ­
t o r s t w a  n a j l e p i e j  g r o m a d z ić  w k a r t o t e o e  d ru k ó w  a n o n lm o w y o h .

J e ś l i  b r a k  t y t u ł u  p u b l i k a o j i ,  m ożna p o s łu ż y ć  s i ę  t y t u ł e m  
s z tu o z n y m  z a o z e r p n l ą ty m  z b i b l i o g r a f i i .  N a to m ia s t  n i e  w y d a ja  s i ę  
s ł u s z n e  r o b o o z e  t w o r z e n ie  t y t u ł ó w  p r z e z  o p r a o o w u ją o e g o , k t ó r e  .po 
p r o s t u  mogą o k a z a ć  s l ą  m y lą c e  i  p o w in n y  b y ć  z a s t ą p i o n e  uw agą o 
t r e ś o l  d r u k u  -  u m ie s z c z o n ą  pod  o p is e m  po d staw o w y m . Po t y t u l e  
s z tu o z n y m  o z y  t e ż  w obeo  b r a k u  ta k o w e g o  za w sze  n a l e ż y  p o d a ć  i n o i -  
p l t  o r a z  e k s p l l o l t  ( e x p l i c i t )  t e k s t u .

17 B y t u a o j i  b r a k u  a d r e s u  w y d a w n lo ż e g o  lu b  w y s t ą p u j ą o e j  n i e ­
k o m p le tn o ś c i  d a n y o h  -  p o w in n o  s l ą  d o k o n a ć ,u s t a l e ń  na p o d s ta w ie  
b i b l i o g r a f i i ,  o p ra o o w a ń  a l b o  b a d a ń  w ła s n y o h .  W B z o ż e g ó ln o ś o i  i s ­
t o t n ą  r o l ą  o d g r y w a ją  t u  b a d a n i a  p o ró w n aw o ze  o b i e k t u  i d e n t y f i k o ­
w an eg o  z d ru k a m i p o o h o d z ą o y m l z o k r e ś l o n e j  o f io y n y  ( u k ł a d  k o lu m ­
ny d r u k u ,  t e o h n l k a  z e s i a w l a n l a  u k ła d ó w  z d o b n l o z y o h ) .
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. Sama d a ta  druku może być u s ta lo n a  na podstaw ie  zam ieszczo­
n e j w druku d e d y k a o ji , noty  u rzęd o w ej, przedmowy o ra z  ńa  p o d s ta ­
wie a n a liz y  t r e e o l .  W llo z n y o h  p rzypadkach  n iezbędne może s ię

' okazać s ię g n ię c ie  do opracowań h is to r lo g r a f lo z n y o h  lub  do o k re ś -  
łonyoh m ate ria łó w  źródłow yoh. N iezaprzeczalnym  obowiązkiem  o p ra -  
oowująoego j e s t  o k re ś le n ie  p rz y n a jm n ie j w ieku w ydania p u b l ik a o j l .

.yydaje s ię  s łu sz n e  podaw anie na k a ro le  k a ta lo g o w ej s ta re g o  
druku ln fo rm a o jl  d o ty o ząo e j zarówno fo rm atu  b ib l io g ra f ic z n e g o ,
Jak  te ż  b lb llo te o z n e g o  -  w y ją te k  s tanow i k s ię g o z b ió r  sform atow a­
ny, bowiem wtedy w sy g n a tu rz e  magazynowej zaw arte  J e s t  o k re ś le n ie  
fo rm atu  b lb llo te o z n e g o . Z e s ta w ie n ia  porównawoze obu form atów 
n ie je d n o k ro tn ie  bywa w ażne, na p rz y k ła d  pozw ala zo rien to w ać  s ię  
w zaohodząoyoh zew nętrznych  ró ż n lo a o h  między poszczególnym i eg ­
zem plarzam i tego  samego w ydania danego d z ie ła .

Do obowiązków b ib l io te k a r z a  n a le ż e ć  powinno porównywanie 
w sz y s tk lo h  posiadanyoh  w k s ię g o z b io rz e  egzem plarzy danego d z ie ł a  
i  wykrywanie w te n  sposób ew entualnyoh  ró ż n lo  zaohodząoyoh mię­
dzy n im i (w ram ach tego  samego w y d an ia ). Na t e j  drodze można 
d o jść  do oennyoh u s ta le ń  odnośn ie  do w arian tów  wydań lub  i s t n i e ­
n ia  k i lk u  wydań, ze w zględu na w y stęp u jące  ró ż n lo e .

K o le jn a  ozynność, to  o k r e ś le n ie  o b ję to ś c i  druku i  jed n o ­
c z e śn ie  w ykryole ew entualnyoh braków w liczb o w an iu  lub  uszkodzeń 
o b ie k tu , oo śtanow l o s tw ie rd z e n iu  d e fe k tu . Błędy 1 b ra k i w l i o z -  
bowanlu n a leży  sygnalizow ać w o p is ie  llo z b o w a n la . W przypadku 
defek tów , w uwagaoh pod opisem  podstawowym powinna z n a le ź ć  s ię  
ln fo rm a o ja  d o ty cząca  i s tn le ją o y o h  braków lub  s to p n ia  z n is z c z e n ia  
o b ie k tu . Zwykle dość l i c z n ie  w y stęp u jąo e  w k s ię g o z b io ra c h  d e fe k ­
ty  w p o s ta c i  fragm entów n ie o k re ś lo n y c h  wydawnlotw -  rów nież po­
winny być opraoowywane. A n a liz a  t r e ś o i j  bad an ia  porównawoze 
a Innymi drukam i mogą doprow adzić do i d e n t y f i k a c j i ,  a nawet do 
u z u p e łn ie n ia  zdefek tow anego :egzem pla rza  d z ie ła  zn a jd u jąo eg o  s ię  
w z b io ra o h . W ydzielone z c ią g u  magazynowego d e fe k ty  n a j l e p i e j  
przeohowywać w te c z k a ch  lub  k o p e rta c h  z umlesżozonym na  zew nątrz  
opisem  Id en ty fik a c y jn y m .

Aby o s ią g n ą ć  p e łn ą  o z y te ln o ś ć  zam ieszczanych  na  k a ro le  ka -_  
ta lo g o w e j uwag -  wydaje s ię  s łu sz n e  u s ta le n ie  lo h  konsekw entnej 
k o le jn o ś o i ,  k tó ra  w yglądać pow inna n as tęp u jąco «

1 . o y ta t  b ib l io g ra f ic z n y
2 . uwagi dotyoząoe a u to ra
3 . uwagi do tyczące  t y * « iW' ,l>
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4 .  u w a g i d o ty o z ą c e  j ę z y k a  d r u k u
5 .  u w a g i d o ty o z ą o e  a d r e s u  w y d a w n lo z e g o  1 d a t y  d r u k u
6 .  u w a g i d o ty o z ą o e  f o r m a t u

o 7 .  u w a g i d o ty o z ą o e  l l o z b o w a n l a ,  i l u s t r a c j i ,  t a b e l ,  t a b l l o
8 .  u w a g i d o ty o z ą c e  s p e c j a l n e j  t e o h n i k l  w y k o n a n ia  d r u k u ,  

u k ł a d u  k o lu m n y  d r u k u ,  z d o b n i o tw a
9 .  u w a g i d o ty o z ą c e  t r e ś o i

1 0 .  n a n i e s i o n e  z n a k i  p r o w e n l e n o y j n e , d e d y k a c j e
1 1 .  i n f o r m a o j a  o w y s t ę p o w a n iu  z a p i s k ó w  r ę k o p i ś m i e n n y o h
1 2 .  r o d z a j  i  w ie k ' p o o b o d z e n i a  o p ra w y
1 3 .  w s p ó ło p r a w n o ś ć  z In n y m i s y g n a t u r a m i
1 4 .  c h a r a k t e r y s t y k a  d e f a k t u .
W u w ad ze  d o t y c z ą c e j  zn a k ó w  p r o w e n le n o y jn y o h  p o w in ie n  b y ć  p o ­

d an y  - r o d z a j  z n a k u  ( s u p e r e k s l l b r l s ,  e k s l i b r i s ,  n a p i s  o d r ę c z n y )  
o r a z  u s t a l o n e  n a z w is k o  lu b  n a z w a  w ł a ś c i c i e l a  ( w ł a ś o l o l e l i ) .  I n ­
f o r m a o j a  z a m i e s z c z o n a  n a  k a r c i e  k a t a l o g o w e j  b ę d z i e  m i a ł a  s z c z e g ó ­
ło w ą  d o k u m e n ta o ję  w k a r t o t e c e  p r o w e n l e n o y j n e j .

W u w ad ze  d o t y c z ą o e j  z a p is k ó w  r ę k o p i ś m i e n n y c h  w y s t a r o z y  z a s y g ­
n a l i z o w a ć  t y l k o  l o h  o b e c n o ś ć  o r a z  m i e j s c a  w y s t ę p o w a n ia .  S z o z e g ó ­
ło w a  d o k u m e n ta c j a  z a p i s k ó w  p o w in n a  z n a l e ź ć  s i ę  w k a r t o t e c e  p r o w e -  
n l e n o y j n e j .  D la  o s o b y ,  k t ó r e j  n a z w is k o  z o s t a ł o  z a m ie s z c z o n e  w wy­
d r u k o w a n e j  d e d y k a c j i  -  n a l e ż y  z r o b i ć  o d s y ł a c z .  D e d y k a c je  n a n i e ­
s i o n e  o d r ę c z n i e  p o w in n y  b y ć  r ó w n i e ż  r e j e s t r o w a n e  w k a r t o t e o e  p r o -  
w e n le j i c y jn e  j .

W u w ad ze  d o t y o z ą o e j  o p ra w  ( n a l e ż y  o k r e ś l i ć  k a ż d ą  o p r a w ę ,  n i e  
t y l k o  g o d n ą  u w a g i )  p o w in n y  z a w i e r a ć  s i ę  i n f o r m a c j e  o r o d z a j u  
o p r a w y ,  j e j  s t y l u ,  a  t a k ż e  t e o h n l o e  w y k o n a n ia .  O p ra c o w u ją c e g o  
o b o w ią z u je  o k r e ś l e n i e  w ie k u  w y k o n a n ia  o p r a w y .

W p r z y p a d k u  u s t a l e n i a  i n t r o l i g a t o r a  i n f o r m a o j a  p o w in n a  z n a ­
l e ź ć  s i ę  n a  k a r c i e  k a t a l o g o w e j ,  a  s z o z e g ó ło w a  d o k u m e n ta o ja  -  
w k a r t o t e c e  o p r a w .

K a r t o t e k i  p r o w e n le n o y jn e  i  o p ra w  o r a z  d ru k ó w  an o n im o w y o h  i  o 
a u t o r s t w i e  u k r y ty m  s t a n o w i ą  k o n i e o z n ą  d o k u m e n ta o ję  ś c i ś l e  z w ią z a ­
n ą  i  w y n i k a j ą c ą  ze s z c z e g ó ło w e g o  o p r a o o w a n i a  o b i e k t ó w .  U s z c z e g ó ­
ł o w i a j ą  o n e  i n f o r m a c j e  z a w a r t e  n a  k a r o l e  k a t a l o g o w e j .

P o n a d t o ,  w s k a z a n e  j e s t  z e s t a w i a n i e  k a r t o t e k  p o m o o n io z y o h  
u z u p e ł n i a j ą o y c h  z a s ó b  i n f o r m a o j i ,  do k t ó r y o h  z a l i o z y ć  m o żn a  i n d e k s  
d r u k a r z y  i  w ydaw oów  ( w e d łu g  n az w  o f i o y n  i  w e d łu g  m i a s t ) ,  a  
t a k ż e  k a r t o t e k ę  d r u k a r z y  i  w ydaw oów , w k t ó r e j  p o d  n a z w ą  o f i c y n y
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s p i s a n e  s ą  s y g n a tu r y  d ru k ó w  w y s z ły o h  sp o d  j a j  p r a s  lu b  p r z e z  n i ą  
w y d a n y o h .'

N ie z b ę d n a . t a ż  j a s t  r e j e s t r a o j a  p o lo n ik ó w ,  n a j l e p i e j  z z a o h o -  
w an lem  p o d z i a ł u  w e d łu g  w ie k u  p o o h o d z e n la  d ru k ó w . W arte  p o l e o e n l a  
j e s t  p r o w a d z e n ia  k a r t o t e k i  . z a g a d n l e n l o w e j , k t ó r a  g ru p o w a ła b y  p i ś ­
m ie n n ic tw o  w a d łu g  p r e o y z y j n l o  u s t a l o n y c h  1 w y n ll.o  ją o y o h  z t r e ś o i  
k s i ę g o z b i o r u  te m a tó w . T y p o lo g ia  w y d aw n lo tw  s ta n o w i  r ó w n ie ż  b a r d z o  
w d z lę o z n y  t e r e n  do t w o r z e n i a  p d p o w ie d n lo h  k a r t o t e k .  W re s z o le  n a ­
l e ż y  p o d k r e ś l i ć ,  p r z y  sz c z e g ó ło w y m  o p r a o o w a n lu  z b io r ó w ,  w a r to ś ć  
w a r s z t a to w ą  1 m e r y to r y o z n ą  tw o r z e n i a  k a r t o t e k  p o m o o n lo z y o h  -  
w f o r m ie  r o z p i s a n y o b  o g ł o s z e ń  k 3 l ę g a r s k l o h  z o z a s o p ls m  ( s łu ż ą o y o h  
o h o ćb y  do b a d a ń  n a d  u s t a l a n i e m  a u t o r a ,  m le j s o a  i  d a t y  w y d a n ia  
o r a z  d r u k a r z a ) ;  ozy  t e ż  w f o r m i e  f o t o g r a f i c z n e j  d o k u m e n tn o j i  w zo­
rów  o z o i o n e k ,  z d o b n ic tw a  t y p o g r a f i c z n e g o  c h a r a k t e r y s t y c z n e g o  d l a  
p o s z c z e g ó ln y c h  o f i o y n ,  n a j b a r d z i e j  o h a r a k t e r y s t y o z n y ę h  d l a  d a n e g o  
d r u k a r z a  z j a w i s k  w z a k r e s i e  k o m p ę z y o ji  ko lum ny  d r u k u  ( w s z y s tk o  to  
s ł u ż y  do b a d a ń  k o m p a r a ty s ty o z n y o h ) .

P o w y ż sze  w n io s k i  d o ty o z y ły  o a ł o k s z t a ł t u  o p r a c o w a n ia  s t a r y c h  
d ru k ó w . Pew ną s p e o y f i k ą  w y r ó ż n i a j ą  s i ę  o z a s o p ls m a  s t a r o d r u c z n e , 
k tó r y o h  o p r a o o w a n le  p o w in n o  w z a s a d z i e  p r z e b i e g a ć  i d e n t y o z n l e  
z k a ta lo g o w a n ie m  p e r io d y k ó w  now ych  -  j e d n a k  z u w z g lę d n ie n ie m  uwag 
d o ty o z ą o y o h  p r o w e n l e n o j i ,  z a p is k ó w  o d r ę o z n y o h  i  o p ra w .

Z b o g a t e j  p r o b le m a ty k i  s t a r y o h  d ru k ó w  w a r to  w ydobyć z a g a d ­
n i e n i e  d ru k ó w  u rz ę d o w y o h  -  r ó ż n o r o d n o ś ć  i  s p e o y f l k a  k tó r y o h  s p r a ­
w ia ,  że  i o h  o p r a o o w a n le  k a ta lo g o w e  n a s t r ę o z a  z n a c z n e  t r u d n o ś c i  x . 

P r z e z  d r u k  u rzę d o w y  r o z u m ie  s i ę  p u b l i k a o j ę  b ę d ą o ą  w y n ik ie m  Tub 
n a r z ę d z i e m  d z i a ł a n i a  o k r e ś lo n y o h  w ła d z  u s ta w o d a w o z y o h , a d m i n i s ­
t r a c y j n y  oh lu b  s ą d o w y o h . P o d s ta w ę  ro z w a ż a ń  w n i n i e j s z y m  a r t y k u l e  
s t a n o w ią  p o l s k i e  d r u k i  u rz ę d o w e  z X V III  w. -  w n io s k i  d o ty o z ą c e  
o p r a o o w a n la  k tó r y o h  w z a s a d n lo z y m  z a k r e s i e  o d n o s z ą  s i ę  r ó w n ie ż  
do p o z o s t a ł y o h .

Do d ruków  u rz ę d o w y o h  z w ią z a n y o h  z d z i a ł a l n o ś c i ą  s t a r o p o l s ­
k i e j  w ła d z y  u s ta w o d a w c z e j ,  z a l l o z y ć  n a l e ż y  n a s t ę p u j ą o e «  se jm ow e 
a k ty  k o n f e d e r a o j i ,  p r o j e k t y  u s ta w ,  o b i a t y  u s ta w ,  se jm ow e o b w ie s z ­
c z e n i a  o p o d ję ty o h  u s ta w a c h ,  w y d a n ia  t e k s tó w  u s ta w ,  f o r m u l a r z e  do 
g ło s o w a n ia  w B e jm ie  i  a u to ry z o w a n e  p r z e z  w ła d z e  lu b  s e k r e t a r z a  
se jm o w eg o  d i a r i u s z e -  o b r a d .  W a rto  t u  z a s y g n a l i z o w a ć  o b e o n o ś ć

x  P r z e d s t a w io n e  w a r t y k u l e  u s t a l e n i a  d o ty o z ą o e  k a t a lo g o w a n ia  
d ru k ó w  u rz ę d o w y o h  z o s t a ł y  o p ra o o w a n e  w O d d z ia le  S t a r y o h  D ruków  
B i b l i o t e k i  U n i w e r s y t e c k i e j  w W a rs z a w ie ,  p o d  k ie r u n k ie m  s t a r s z e g o -  
k u s t o s z a  d yp lom ow anego  p a n i  m gr K ry s ty n y  N ik le w io z ó w n y .
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z n a o z n e j  l i o a b y  p u b l l k a o j i  z t e k s t a m i  mów p o ś z o z e g ó ln y o h  s e n a t o ­
r ó w ,  p o s łó w ,  m i n i s t r ó w ,  a  t a k i e  k r ó l a  o r a z  z b i o r ó w  t y o h ż e  mów, 
k t ó r e  t o  w jy d aw n lo tw a  n i e  p o w in n y  b y ć  t r a k t o w a n e  J a k o  d r u k i  u r z ą -

?d o w e . W y ją te k  s t a n o w i ą  t u  mowy p o s l a d a j ą o e  f o r m u ł ą  o b i a t y ,  k t ó r ą  
n a d a w a ła  im  o h a r a k t e r  d o k u m e n tu  u r z ę d o w e g o .

O b la tp v .a n ie  b y ło  t o  z g o d n e  z dawnym p ra w o d a w stw e m  d o k o n a n ie .  
W p i s u  o k r e ś l o n e g o  a k t u  do k s i ą g  n a d w o r n e j  k a n c e l a r i i  k r ó l e w s k i e j  

lu b  do k s i ą g  są d o w y o h  g r o d z k io { i  a l b o  z i e m s k l o h .  W pis t e n  n a d a w a ł
z g ło s z o n e m u  a k t o w i  o e c h ę  j a w n o ś c i  i  z a p e w n ia ł  o o h r o n ę  p r a w n ą .  
P o w s t a ły  w t e n  s p o s ó b  d o k u m e n t u z y s k iw a ł  s p e o j a l n ą  a d n o t a o j ę  
u r z ę d o w ą  z a o z y n a j ą o ą  s i ę  od s łó w  " A o t u m . . . "  l u b  ’’D z i a ł o  s i ę . . . "  
a l b o  " O b l a t a . . . "  U rz ę d o w a  a d n o t a o j a  z a w i e r a ł a  nazw ę k a n o e l a r l i ,  
do k s i ą g  k t ó r e j  d o k o n a n o  w p is u  o r a z  d a t ę  t e g o  f a k t u .  F o / ia d to  z a ­
w i e r a ł a  i n f o r m a c j ę ,  k to  z g ł o s i ł  d o k u m e n t do o b l a t o w a n i a  o r a z  
k to  d o k o n a ł  w p is u  do k s i ą g  k a n o e l a r y j n y o h .

K a ta lo g o w a n ie  o b l a t  d ru k o w a n y o h  w ym aga u w z g l ę d n i e n i a  s p e o y -  
f i k l  t e g o  r o d z a j u  p u b l l k a o j i .  H a s ło  s t a n o w ić  p o w in n o  p i e r w s z e  
s ło w o  u r z ę d o w e j  a d n o t a o j l J  " A o tu m " , " D z i a ł o  s i ę " ,  " O b l a t a " .  J e ś ­
l i  n a  p o o z ą t k u  d r u k u  um’ e s z o z o n o  w y ra z  " O b l a t a " ,  z a ś  "A o tum " lu b  
" D z i a ł o  s i ę "  n a  k o ń o u  -  t o  w h a ś l e  p o w in n o  p o z o s t a ć  "A o tu m " lu b  
" D z i a ł o  s i ę " ,  z a ś  o d p i s  t y t u ł u  n a l e ż y  r o z p o o z ą ć  od  " O b l a t a "  i  
z r e d a g o w a ć  o d p o w ie d n i  o d s y ł a o z .  N ie z b ę d n e  w t a k im  p r z y p a d k u  J e s t  
p o d a n i e  p o  t y t u l e  e k s p l i ó l t u  t e k s t u ,  w k tó ry m  w y s tę p u je  w y ra z  
h a s ło w y .

P o  o d p i s a n i u  f o r m u ł y  o b i a t y  t r z e b a  p o d a ć  t y t u ł  d o k u m e n tu  
o b la to w a n e g o ,  a  w s y t u a c j i  b r a k u  ta k o w e g o  -  t y t u ł  s z tu o z n y  z b i b ­
l i o g r a f i i  o r a z  i n o i p i t  t e k s t u ,  z tym  ż e  o y t a t  p o w in ie n  m ie ć  w a r ­
t o ś ć  i n f o r m a o y j n ą  o t r e ś o i  d o k u m e n tu .  J e ś l i  t y t u ł  s z tu o z n y  n i e  
o d d a j e  w p e ł n i  t r e ś o i  d o k u m e n tu  i  r e d a k c j a  i n o i p i t u  n i e  p o z w a la  
t e g o  c e l u  o s i ą g n ą ć  -  n a l e ż y  w u w a g a o h  p o d a ć  i n f o r m a o j ę  d o ty o z ą o ą  
t r e ś o i .  Gdy b r a k  t y t u ł u  s z t u c z n e g o , t r z e b a  o d p i s a ć  i n o i p i t  i  j e ś ­
l i  o k a ż e  s i ę  t o  n i e z b ę d n e  -  p o d a ć  w u w ag ao h  i n f o r m a o j ę  d o ty o z ą c ą  
t r e ś o i .

O d s y ła c z e  n a l e ż y  r e d a g o w a ć  d l a  t y t u ł u  d o k u m e n tu  o b l a t o w a n e -  
30  o r a z  d l a  o s ó b ,  k t ó r y o h  n a z w is k a  z o s t a ł y  w n im  z a m le s z o z o n e .
W p r z y p a d k u  n a z w is k  p o w t a r z a j ą o y o h  s i ę  w z n a c z n e j  l l o z b t e  o b l a t  -  
m ożna  z a s to s o w a ć  o d s y ł a o z  o g ó ln y  od o s o b y  ( k o n i e o z n l e  z  o k r e ś l e ­
n ie m  j e j  f u n k o j i )  do t y t u ł u  d ru k ó w  w k t ó r y c h  w y s t ę p u j e .  N a jw ła ś ­
c iw s z y m  u k ła d e m  o b l a t  w k a t a l o g u  -  w y d a ja  s i ę  c h r o n o l o g i c z n y .
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S p e c j a l n y  r o d z a j  d r u k u  u r z ę d o w e g o ,  z w ią z a n e g o  z d z i a ł a l n o ś ­
c i ą  se jm u ,- s t a n o w ią  f o r m u l a r z e  do g ło s o w a n ia  s e n a to r ó w  i  p o s łó w .  
F o r m u la r z e  t e  p o s i a d a j ą  t y t u ł  n ag łó w k o w y  s p r o w a d z a ją c y  s i ę  do 
s ło w a  " P r o p o z y o y a M, a n a s t ę p n i e  p o z o s ta w io n o  w o ln e  m le j s o e  n a  
w p i s a n i e  te m a t u  g ł o s o w a n ia ,  po czym  n a s t ę p u j e  o k r e ś l e n i e  l i s t y  
g ł o s u j ą o y c h  " S e n a t "  lu b  " S ta n  R y o e r s k l " ,  a  p o n i ż e j  z n a j d u j e  s i ę  
k o lu m n a  z i o h  im ie n n y m  w y k azem . O bok t e j  ko lum ny  u m le s z o z o n o  
d w ie  r u b r y k i  n a  . o k r e ś l e n i e  o d d a n e g o  g ł o s u  j a k o  " a f f i r m a t i v e "  ozy  
" n e g a t i v e " .  T em at g ło s o w a n ia  o r a z  o d d a n ie  głoB U  z a  ozy  p r z e o lw  -  
n a n o s i ł  s e k r e t a r z  se jm o w y . O c z y w iś o ie ,  o m aw iane  f o r m u l a r z e  d o t y ­
c z y ł y  g ło s o w a ń  ja w n y o h . P o w s t a ł  w t e n  s p o s ó b  d o k u m e n t, k tó r y  
z J e d n e j  s t r o n y  j e s t  o b ie k te m  t y p o g r a f i c z n y m ,  z d r u g i e j  z a ś  r ę ­
k o p is e m  o c h a r a k t e r z e  a r o h iw a ln y m , Ze w z g lę d u  n a  f a k t ,  ^że m a te ­
r i a ł ó w  t e g o  t y p u  s p o r o  z a o h o w a ło  s i ę  w z b i o r a o h  b i b l i o t e o z n y o h  -  
p o z a  g e n e r a ln y m  p o s t u l a t e m  p r r e k a z a n i a  i o h  p r z e z  b i b l i o t e k i  do 
w ła ś c iw e j  d l a  n to h  z b i o r n i c y ,  c z y l i  do a ro h iw u m  -  n a l e ż y  r o b o c z o  
d o k o n a ć  o d p o w ie d n ie g o  o p r a c o w a n ia ' d o k u m e n tu , k t ó r e  g o d z i ć  p o w in ­
no p r z e p i s y  o p r a c o w a n ia  d ru k ó w  z w y ty o z n y m i o p r a c o w a n ia  r ę k o p i ­
só w . •

Za p ie r w s z y  w y ra z  t y t u ł u  ( z a  h a s ł o )  u z n a ć  t r z e b a  n a g łó w e k  
" P r o p o z y o y a " . Za t y t u ł  s z tu c z n y  -  t e m a t  g ł o s o w a n ia ,  w p is a n y  
p r z e z  s e k r e t a r z a  B ejm ow ego , k t ó r y  s z o z e g ó l n l e  w s y t u a o j i  n i e o z y -  .1 
t e l n o ś o t  l ą h  p o d a n i a  t y l k o  d a t y  g ło s o w a n ia  -  n a l e ż y  p o ró w n a ć  
z d i a r i u s z e m  sejm ow ym , r ó w n i e ż  d l a  e w e n tu a ln e g o  u z u p e ł n i e n i a  d a ­
t y  g ł o s o w a n ia .  W ła ś n ie  t a  d a t a  p o w in n a  b y ć  u z n a n a  j a k o  d a t a  d r u ­
k u , z a ś  n i e l e t n i e J ą o e  m i e j s c e  w y d a n ia  f o r m u l a r z a  p o z o s t a j e  s p r o ­
w a d z ić  do m i e j s c a  o d b y w a n ia  s e jm u .  I n f o r m a c j i  o d n o ś n ie  do d r u k a ­
r z a  o b i e k t  n i e  d o s t a r o z a ,  ą  u s t a l e n i e  t e g o ż  n i e  w y d a je  s i ę  mo.ż- ' 
l i w e .  T em at g ło s o w a n ia  p o w in ie n  o tr z y m a ć  ty tu ł o w y  o d s y ł a o z  e z o z e -  
g ó ło w y .

" P r o p o z y c j e "  p o w irn y  b y ć  u m ie s z o z a n e  w k a t a l o g u  a l f a b e t y c z ­
nym pod  nazw ą  s e jm u ,  p o d o z a s  k tó r e g o  g ło s o w a n ie  o d b y w a ło  s i ę  
( n a j l e p i e j  s to s o w a ć  z a s t a w k i )  i  p o w in n y  b y ć  s z e re g o w a n e  w u k ł a ­
d z i e  o h r o n o lo g io z n y m . U k ła d  a l f a b e t y o z n y  w e d łu g  p ie r w s z e g o  w y ra ­
z u  t e m a t u  g ło s o w a n ia  n a s t r ę o z y  z n a c z n e  t r u d n o ś c i  c z y t e l n i k o m ,  
bow iem  s ą  t o  t y t u ł y  n t e  z n a n e  i  n i e  o d n o to w y w an e  w b i b l i o g r a f t a o K -.

W śród  u rz ę d o w y o h  d ru k ó w  se jm o w y o h  l i c z n i e  r e p r e z e n to w a n e  s ą  
p r o j e k t y  u s ta w ,  p o o h o d z ą o e  od s p e c j a l n i e  p o w o ła n y o h  d e p u t a o j i  do  . 
i c h  o p r a c o w a n ia .  K o n t r o w e r s y j n i e  może b y ć  t r a k t o w a n e  k w a l l f t k o -  /  
w a n ie  do d ru k ó w  u rz ę d o w y c h  p r o j e k t ó w  l i c z n i e  o p ra c o w y w a n y c h  .
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p r z e z  p o s z c z e g ó l n y c h  s e j m u j ą o y o h ,  k t ó r e  n i e  m ia ły  w p r o s t  r a n g i  
u r z ę d o w e j ’ ( o h y b a ,  ż e  z o s t a ł y  o b l a t o w a n e )  -  n i e m n i e j  o z ę s t o  m ia ły  
d e o y 'd u ją o o  z n a c z e n i e  d l a  o s t a t e o z n e j  r e d a k o j l  p r o j e k t u  o p r a o o w y -  
w an e g o  f o r m a l n i e ,  n a  d r o d z e  u r z ę d o w e j .  P o n a d t o ,  n i e j e d n o k r o t n i e  
I n d y w i d u a l n a  p o s e l s k a  I n l o j a t y w a  p r o J e k to d a w o z a  ( o z ę s t o  z g o d n a  
z i n s t r u k o j ą  s e jm ik o w ą )  po  z g ł o s z e n i u  do t r o n u  i  l a s k i  m a r s z a ł ­
k o w s k ie j  b y ł a  " o d d a w a n a  w d e l l b e r a o j ę " ,  a  n a s t ę p n i e  p o d d a w a n a  
o s t a t e o z n e j  o b rÓ b o e  r e d a k o y j n e j  1 n a  d r o d z e  g ł o s o w a n i a  p r z e k s z t a ł ­
c a n a  w k o n s t y t u o j ę  s e jm o w ą , o ż y l i  u s t a w ę .  P o w y ż sz e  u z a s a d n i e n i e  
p o z w a la  w łą o z y ć  do se jm o w y o h  d ru k ó w  u rz ę d o w y o h  w s z y s t k i e  p r o j e k ­
t y  u s t a w ,  j a k i e  p o d c z a s  o b r a d  z o s t a ł y  o p u b l lk o w n n e .

W p r z y p a d k u  p r o j e k t ó w  a u t o r y z o w a n y o h ,  o zy  t o  p r z e z  d e p u t a -  
o j ę ,  c z y  t e ż  p r z e z  p o s z c z e g ó l n e  o s o b y  -  s t o s u j e  s i ę  h a js ło  k o r p c -  ■' 
r a ty w n e  lu b  u m i e s z c z a  s i ę  w h a ś l e  n a z w is k o ,  a u t o r a .  J e ś l i  t e k s t  
j e s t  n i e  a u to r y z o w a n y  - n a l e ż y  k a t a lo g o w a ć  p o d  p ie rw s z y m  w y ra z e m  
t y t u ł u .  Gdy b r a k u j e  t y t u ł u  -  p o z ę s t a j e  z a o z e r p n l ę o i e  t y t u ł u  
s z t u c z n e g o  ż  b i b l i o g r a f i i  o r a z  p o d a n i e  i t t o i p i t u  ( o y t a t  p o w in ie n  " , 
m ie ć  w a r t o ś ć  i n f o r m a c y j n ą o  t r e ś o l )  i  e k s p l i c i t u . W  u w a g a o h  n a ­
t o m i a s t  ( j e ś l i  t o  k o n i e c z n e )  m o żn a  z a m i e ś c i ć  i n f o r m a o j ę  d o t y c z ą ­
c ą  t r e ś o l .  Gdy b r a k  t y t u ł u  s z t u c z n e g o  -  m ożna  p o p r z e s t a ć  n a  i n -  
o i p i c i e ,  e k s p l i c i o i e  o r a z  i n f o r m a o j i  o t r e ś o l .  W s p o s ó b  O o z y w is -  
t y  p o z o s t a j ą  do  w y k o r z y s t a n i a  b a d a n i a  w ła s n e  o p r a o o w u ją o e g o ,  
z m i e r z a j ą c e  w k i e r u n k u  u s t a l e n i a  a u t o r a  t e k s t u .  B a rd z o  p r o s t a  
d r o g a  n i e j e d n o k r o t n i e  p r o w a d z i  p r z e z  p o s z u k i w a n i a  w d i a r i u s z a o h  
se jm o w y o h  lu b  w z b i o r a c h  mów, n a  p o d s t a w i e  k t ó r y o h  m ożna  r ó w n i e ż  
u z u p e ł n i ć  b r a k i  w z a k r e s i e  d a t o w a n i a  d r u k u .  Z a  m i e j s o e  w y d a n ie  ' 

( j e ś l i  n i e  j e s t  p o d a n e ) w ła ś o lw e  w y d a je  s i ę  u z n a ć  m i e j ś o e  C d b y -  
w a n la  s e jm u .  D o o h o d z e n le  n i e z n a n e g o  d r u k a r z a  -  n a j o z ę ś o i e j  J e s t  
b e z s k u t e c z n e .

P o z o s t a ł e  r o d z a j e  d ru k ó w  se jm o w y o h  n i e  w y r ó ż n i a j ą  s i ę  
w s p o s ó b  s z o z e g ó ln y  s p o ś r ó d  in n y o h  w y d a w n io tw  u r z ę d o w y o h .  L io z n e  
s ą  d r u k i  w y n ik a j ą o e  z d z i a ł a l n o ś o l  w ła d z  a d m i n l s t r a o j l  p a ń s tw o ­
w e j ( u n i w e r s a ł y ,  z a r z ą d z e n i a ,  r o z p o r z ą d z e n i a ,  o b w i e s z o z e n l a ,  z a ­
l e c e n i a ,  o d e z w y , o r d y n a n s e  w ła d z  w o js k o w y c h ,  t a r y f y  p o d a t k o w e ) ,  
w ła d z  d u c h o w n y o h  ( b u l l e  p a p i e s k i e ,  l i s t y  p a s t e r s k i e ) ,  są d ó w  1 
w ła d z  m l e j s k i o h .

P r z y  u s t a l a n i u  h a s ł a  w k a t a l o g o w a n i u  d ru k ó w  u rz ę d o w y o h  n ą j -  
o z ę ś o i e j  d e o y d u j ą o e  z n a c z e n i e  ma s t o s o w a n i e  h a s ł a  k o r p o r a ty w n e g ó ,  . 
o ż y l i  n azw y  l n s t y t u o j l  s p r a w o z e j  -  o d p o w i e d z i a l n e j  z a  o p u b l i k o - '  
w a n ie  w y n ik a j ą c e g o  z j e j  d z i a ł a l n o ś c i  d o k u m e n tu .  W ła ś n ie  n a g ł ó -  '
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wek z nazwą i n s t y t u c j i  s t a j e  s ię  hasłem  a u to rsk im , a  w Jego b raku  
n a le ż y  uw zględnić nazw isko u rz ę d n ik a  podp isu jąoego  dokument.
T rzeba  ząznaozyć, że zarówno w ładoa, m arsza łek  sejmowy, hetman, 
prym as, b isk u p  -  "stanow ią rów noznaozn ik  i n s t y t u o j i  i  nazw iska  io h  
mają o h a ra k te r  h a s ła  ko rpora tyw nego .

Gdy na druku w y stęp u ją  dwie in s ty tu o je  sprawoze -  w h a ś le  
t r z e b a  podać o b ie , z tym że d la  d ru g ie j  z n lo h  konieozny J e s t  od- 
s y ła o z . N astępn ie  n a le ż y  o d p isa ć  t y t u ł  (o z ę s to  umleszozony pod 
te k s te m ) , a w Jego b raku  podać t y t u ł  sz tuozny  z b i b l i o g r a f i i  o raz  
i n o i p l t  ( c y t a t  pow inlón mieć w a rto ść  in fo rm ao y jn ą  o t r e ś o i )  i  
e k s p l i o i t  (w nim zazw yozaj podana bardzo oenna d a ta  w ystaw ien ia  
dokum entu), a  w uwagaoh ( j e ś l i  to  okaże s ię  n iez b ę d n e ) in fo rm ao ję  
do tyoząoą t r e ś o i .  W przypadku b raku  ty tu łu  sz tuoznego  z i  p o p rz e s -  
t a j e .  s ię  na i n o lp i o i e ,  e k s p l io io ie  o raz  in fo rm a o ji  o t r e ś o i .  Od­
sy ła c z e  powinny być zredagowane d la  t y tu ł u  i  d la  osób dokument 
podp isu jąo y o h  (z w yjątk iem  zn a jd u jąo y o h  s ię  w h a ś le  a u to rs k im ) .
W s y tu a o j i  gdy na dokumenoie um ieszozono podp isy  odręozne -  n a le ­
ży podać in fo rm ao ję  o tym w uwagaoh (z podaniem nazw isk) i  z ro b ić  
odsy łaoze  d la  p o d p isu jąo y o h . Po ijad to , J e ś l i  na.dokum enoie i s t n i e ­
je  o d o isk  p le o z ę c i  -  poda je  s ię  in fo rm ao ję  o tym w uwagaoh (o d p i-  
su jąo  t r e ś ć  p ie o z ę o i)  1  r o b i  o d sy ła o z  d la  nazwy i n s t y t u o j i  (o so ­
b y ) .

Na odsy łaozaoh  naw iązu jąoyoh  do t r e ś o i  in fo rm a o ji  z a w a rte j 
w uwagaoh na k a ro le  głów nej -  powinna być o d p isa n a  o a ło ść  lub 
ozęść  t e jż e  in fo rm a o ji  -  o d sy ła c z  u z a s a d n la ją o e j .

M iejsoe druku o raz  d a tę ,  J e ś l i  n ie  są podane -  o k r e ś la  S ię  
na podstaw ie  m ie jsc a  i  d a ty  w y staw ien ia  dokumentu. W przypadku 
wydrukowania p e łn e J j da ty  w y sta w ien ia  dokumentu -  możemy p rz e p is a ć  
Ją  na k a r tę  katalogow ą (oozyw iśo ie  w naw iasie  kwadratowym) Jako 
d a tę  druku z o k re ś ln ik ie m  "p o ". Gdy b rak  d a ty  d z ie n n e j,  na  k tó rą  
pozostaw iono wolne m iejsoe  i  w pisano Ją o d ręo zn ie  -  p rzep isu jem y  
tę  d a tę ,  doda jąc  o k r e ś ln ik  " o k o ło " . J e ś l i  d a ta  d z ien n ą  n ie  J e s t  
u zu p e łn io n a  -  przyjmujemy d a tę  s k ła d a ją o ą  Bię z m ie s ią o a  i  ro k u  -  
n a to m ia s t o k r e ś ln ik  n ie  wydaje s ię  w tym przypadku kon ieozny .

Gdy hasłem  J e s t  i n s t y t u o ja  -  na jw łaśo iw szy  J e s t  o h ro n o lo g ió z - 
ny uk ład  k a r t  w k a ta lo g u . N atom iast gdy hasłem  j e s t  u rzę d n ik  pod- 
p isu ją o y  -  s łu s z n ie js z y  wydaje s ię  układ a lf a b e ty o z n y .

P rzedstaw ione  w niosk i do tyoząoe pełnego k a ta logow an ia  s t a -  
ry o h  druków -  u z a sa d n ia ją  kon ieozność  s tw o rz e n ia  odpow iedniego 
w a r s z ta tu  i  warunków praoy b ib l io te k a rz o w i.  P rzede w szystk im , <
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w d u ż y o h  k s i ę g o z b i o r a c h  p o w i n i e n  i s t n i e ć  p o d z i a ł  p r a o y  m ię d z y  
b i b l i o t e k a r z y  -  s p e c j a l i s t ó w ,  n a j l e p i e j  w e d łu g  k r y t e r i u m  w ie k u  
p o c h o d z e n i a  p o s i a d a n y o h  s t a r y c h  d r u k ó w . O p ra c o w u ją o y  d r u k i  z d a ­
n e g o  o k r e s u  p o w in ie n  s k o m p le to w a ć  s o b i e  k s i ę g o z b i ó r  p o d r ę c z n y ,  
s z c z e g ó l n i e  w z a k r e s i e  o p r a o o w a ń  i  m a t e r i a ł ó w  ś r ó d ł o w y o h .

Poniew aż na d rodze w łasnych  d o c ie k a ń  badawczych -  k a ta lo g u ­
jąc y  może w nosić o ry g in a ln e  i  cenne k o rek ty  do s ta n o w isk  d o ty o h - 
ozas re p re z e n to w a n y c h , a  ta k ż e  może d o jś ć  do u s ta l e ń  w ręoz od­
krywczych -  kon ieczn e  j e s t  p r z e s t r z e g a n ie  zasady  au to ry z o w a n ia  
k a r t  katalogow yoh  p rz e z  io h  a u to r a .

P o n a d to , okresow o pow inna być redagow ana p u b l ik a o ja ,  na 
k tó r e j  t r e ś ć  s k ła d a ły b y  s i ę  in fo rm a c je  o w ynikach prowadzonyoh 
p rze z  b ib l io te k a r z y  badań naukowych, k tó re  wnoBzą zmiany i  uzu­
p e łn i e n ia  w dotyohozasowym s t a n i e  w iedzy (ze szozególnym  uw zględ­
n ien iem  k o re k t w wydanych b i b l i o g r a f i a c h ) .  Wydawniotwo t a k i e  po­
winno d o o ie ra ć  do w s z y s tk ic h  w ięk szy ch  b i b l i o t e k ,  archiw ów , mu­
zeów i  ośrodków  naukow o-badaw ozyoh. Wydawniotwo w arsz ta to w e  teg o  
ty p u  s p e łn i  r o l ę  m a te ria łó w  naukowyoh, na podstaw ie  k tó ry o h  moż­
na snuć d a ls z e  d o c ie k a n ia .  N a to m ia s t u s t a l e n i a  o o a łk o w ite j  lub  
enaozne j w ia ry g o d n o śo i powinny być uw zględn iane  w drukowanyoh 
k a ta lo g a c h  k s ię g o z b io ró w , w k tó ry o h  rów n ież  powinno s ię  p r z e s ­
tr z e g a ć  zasady  a u to ry z o w a n ia  wyników badań p o sz cz e g ó ln y c h  b i b l i o ­
te k a r z y .

Na za k o ń cz e n ie  w arto  zaakcen tow ać ko n ieo zn o ść  w spó łp raoy  
między d z ia ła ją o y m i w z b io rn io a o h  dó b r k u l tu r y  praoow niam i zajm u­
jącym i s ię  ka ta logow aniem  zb io rów  s ta ro d ru o z n y c h , g ra f io z n y o h , 
k a r to g r a f ic z n y c h ,  muzyoznyoh. O tóż , b lo k .k sią ż k o w y  może z a w ie ra ć  - 
i l u s t r a o j e ,  mapy ozy te ż  n o ta c ję  m uzyozną. B ib l io t e k a r z  k a ta lo ­
guj ąoy t a k i  d ru k  p o w in ien  każdorazow o s p o rz ą d z ić  k a r tk ę  in fo rm a ­
c y jn ą  o z n a jd u ją c y c h  s i ę  w k s ią ż c e  m a te r ia ła o h  i  p rz e k a z a ć  j ą  do 
odp o w ied n ie j p rac o w n i. Każda z praoow ni w y sp ec ja lizo w an y o h  n a to ­
m ia s t pow inna g rom adzić  te g o  r o d z a ju  dokum en tao ję , aby dokonać 
w łaściw ego  op raoow an ia  w skazanych , n ie je d n o k ro tn ie  zapom nianyoh 
lub  n ie z n a n y c h  m a te r ia łó w . Podobnie powinno s i ę  postępow ać w s y -  
t u a o j i ,  gdy b lo k  książkow y z a w ie ra  n a n ie s io n e  lu b  wmontowane (n a  
z a sa d z ie  i n t e r f o l i i  lu b  w sp ó ło p ra w n o śo i) t e k s ty  rę k o p iśm ie n n e , 
in fo rm a o ja  o i s t n i e n i u  k tó ry o h  pow inna t r a f i ć  do praoow ni rę k o ­
p isów . J e ś l i  n a to m ia s t  będą to  o d rę o z n ie  wykonane r y s u n k i ,  mapy 
czy t e ż  n o ta o ja  m uzyczna -  k a r t k i  in fo rm a o y jn e  powinny być p rz e ­
kazywane do innyoh  w łaśoiw yoh p ra c o w n i. K onsekw entn ie , powinny
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być sy gnalizow ane  w zajem nie m a te r ia ły  w y s tę p u ją c e  w r ę k o p is a c h , 
z b io ra o h  g ra f ic z n y c h  czy k a r to g r a f ic z n y c h .

Wspomniane k a r tk i  in fo rm a o y jn e  w y s ta rc z y , j e ś l i  będą zaw ie­
r a ł y  s y g n a tu rę  o b ie k tu  i  jeg o  sk rćoony  o p is  ka talogow y o ra z  
o k r e ś le n ie  ro d z a ju  i  m ie js c a  w ystępow an ia  sygna lizo w an y ch  m ate­
r ia łó w .

W spó łp raca  między praoow niam i zbiorów  s p e c ja ln y c h  j e s t  bez 
w ą tp ie n ia  niezbędnym  elem entem  naukowego opraoow an ia  zb io rów .

K orzyść naukowa p rao  nad pełnym  katalogow aniem  s ta r y c h  d ru ­
ków je B t  z a w a rta  p rzed e  w szystk im  w tw o rz e n iu  w arto śc io w y ch  ź ró ­
d e ł  in fo rm a o y jn y o h .


